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Wir bitten Sie vor der Nutzung der Sendungserfassung 
folgende Einstellungen vorzunehmen!
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Starten Sie die Adobe Reader Anwendung
Über folgendes Icon auf dem Desktop 

Adobe Reader

Ziel: Versanddokumente (PDFs) in seperatem Fenster öffnen

Schritt 1 – Start, Bearbeiten

Klicken Sie oben links auf Bearbeiten

Schritt 2 – Voreinstellungen

Klicken Sie nun unter dem Reiter 
„Bearbeiten“ auf den Punkt 
„Voreinstellungen“



©  SUSBS - SCHMALZ+SCHÖN Business Solution Stand: 22.03.2012

Transport - Logistik - Service

SCHMALZ+SCHÖN Business Solution
WebPoint Warehouse 

Falls Sie unter diesem Reiter einen der 3 Haken gesetzt haben, nehmen Sie diese 
bitte raus. Speichern Sie die Einstellungen mit einem Klick auf OK und schließen 
Sie das Programm.

Schritt 3 – Internet

Internet Explorer

Schritt 1 – Start, Internetoptionen

Im Internet Explorer in der 
rechten oberen Ecke finden 
Sie das Zahnradsymbol.

Nach einem Klick auf das 
Zahnradsymbol lässt sich der 
Punkt „Internetoptionen“ 
Auswählen.
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Unter dem Reiter Allgemein finden
Sie den Bereich Browserverlauf.
In dem Bereich Browserverlauf 
bitte auf den Button Einstellungen
klicken.

Schritt 2 – Allgemein, Browserverlauf, Einstellungen

Schritt 3 – Bei jedem Zugriff auf die Webseite

Markieren Sie die Funktion
„Bei jedem Zugriff auf die
Webseite“.
Bestätigen Sie die Eingabe mit
OK und schließen das Fenster.
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Klicken Sie auf den Reiter „Inhalte“.
Im Bereich „AutoVervollständigen“
finden Sie den Button „Einstellungen“.
Mit einem Klick öffnet sich das Fenster
in Schritt 5

Schritt 4 – Autovervollständigung

Schritt 5 – Einstellungen für AutovVervollständigung

In diesem Fenster bitte bei „Formulare“
Und „Benutzername und Kennwörter für
Formulare“ beide Haken setzen.
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Im Internet Explorer in der rechten oberen 
Ecke finden Sie erneut das Zahnradsymbol.
Nach einem Klick auf das Zahnradsymbol 
lässt sich der Punkt „Add-Ons verwalten“ 
Auswählen.

Schritt 6 – Einstellender Add-Ons



©  SUSBS - SCHMALZ+SCHÖN Business Solution Stand: 22.03.2012

Transport - Logistik - Service

SCHMALZ+SCHÖN Business Solution
WebPoint Warehouse 

Wählen Sie bitte unter Anzeigen das Feld „Alle Add-Ons“ aus. Falls das Add-On. 
„Adobe PDF Reader“ den Status aktiviert besitzt, markieren Sie die Spalte und per Klick
in der rechten unteren Ecke auf den Button „deaktivieren“.
Nach der Deaktivierung müsste der Status auf deaktiviert springen.
Bestätigen Sie die Eingabe durch einen Klick auf „Schließen“.

Schritt 7 – Deaktivieren des Add-Ons „Adobe PDF Reader“
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Filter für die Anzeige erfasster Sendungen. Die Sendungs-Liste kann über den Sendungsstatus 
bzw. verschiedene Sortierkriterien gefiltert werden. Über die Auswahl Sendungsstatus „alle“ oder 
„beauftragt“, kann auch ein Filter über den Anliefertermin bzw. Auftragsdatum gesetzt werden. 
Mit dieser Funktion ist auch ein Nachdruck der Transportdokumente möglich. Dazu wählen Sie 
den Status „beauftragt“ und den Zeitraum, an dem die Sendung erfasst wurde.
Anstelle der Auswahl „Sortierung nach“ kann auch eine Suche nach Sendungsnummer, 
Kundenreferenz oder  Anlieferstelle durchgeführt werden. Durch Verwendung von % oder * 
kann die Suche auch über Teilbegriffe erfolgen.

Hier öffnen Sie den Assistenten zur Erfassung einer neuen Sendung. Über das Auswahlfeld 
rechts daneben wählen Sie den Erfassungsmodus. Aktuell stehen die Erfassungsmodi
„Assistent“ und „Upload “ zur Verfügung. Über den Upload Erfassungsmodus können Sie 
standardisierte Textdateien laden. Weitere Informationen hierzu finden Sie in den Anleitungen.

Damit eine Sendung abgeholt wird, muss diese beauftragt werden. Hierzu markieren Sie eine 
oder mehrere Sendungen durch die Checkbox am Zeilenanfang und klicken dann auf den 
Button „Sendungen beauftragen“
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„Lupe“: Mit der Lupe werden bereits vorhandene Anschriften gesucht. Die Suchkriterien 
entsprechen den in dem Formular eingegebenen Feldern. Im Feld Kennung können Sie 
einen eigenen Suchbegriff angeben, über den Sie die Anschrift suchen möchten. Die 
Angabe von % oder * als wildcard zur Suche nach Namen, Straße, PLZ oder Ort sind möglich.

„Besen“: Mit dem Besen werden die Felder der Anschrift geleert, um neue Suchkriterien
anzugeben oder eine neue Anschrift zu erfassen.

„Speichern“: Zur Änderungen einer gespeicherten Anschrift (Auswahl aus Adressbuch) 
oder Anlage einer neuen Anschrift.

„Kopieren und speichern“: Der Button erscheint, wenn eine Anschrift aus dem Adressbuch 
selektiert wurde. Hiermit kopieren Sie den Inhalt und legen eine neue Anschrift an.
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Unter Abhol- und Anlieferhinweise können zusätzliche Informationen für die Abholung und 
Zustellung angegeben werden. Bitte beachten Sie, dass besondere Anweisungen wie 
„telefonische Avisierung“ der Sendung oder „Zustellung per Hebebühne“ unter Frachtdaten als
Sendungshinweistext erfasst werden müssen.

Neutraler Versender: Hier können Sie einen neutrale Anschrift angeben, die auf den 
Transportdokumenten als Versender angedruckt wird. Somit ist für den Empfänger die 
tatsächliche Abholstelle bzw. Versender nicht erkennbar.

Über die Abhol- bzw. Anlieferstelle wird bestimmt, wo eine Sendung abgeholt bzw. angeliefert 
werden soll. Anhand der abweichenden Versender- bzw.  Empfängeranschrift wird der 
kaufmännische zuständige einer Sendung definiert sowie über die Frankatur der Frachtzahler 
ermittelt. Ohne diese Angaben wird die Anschrift der Abhol- bzw. Anlieferstelle herangezogen.
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Hier können Sie zu einer gespeicherten Anlieferstelle einen oder mehrere Ansprechpartner 
mit Kontaktdaten wie Telefon, Telefax und Email hinterlegen. 
Sobald Sie eine Anschrift aus dem Adressbuch wählen, können Sie über die Auswahlbox einen 
angelegten Ansprechpartner wählen, wobei der erste Eintrag vorbelegt wird. 

Über das Löschkennzeichen können angelegte Ansprechpartner mit Kontaktdaten gelöscht 
werden.
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Auflistung gespeichert Anschriften aus dem Adressbuch.

Löschen der Anschrift aus dem Adressbuch

Auswahl und Übernahme der Anschrift in die Sendungserfassung
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Auswahl der Auftragsart

Auswahl des Abholtermins
Bei der entsprechenden Auftragsart wird zusätzlich ein Abschnitt mit der Angabe des
Anliefertermins geöffnet.

In Abhängigkeit der Auftragsart muss auch ein Anliefertermin angegeben werden.

Bei beiden Terminen können Sie entweder die Auswahl über die Auswahlbox treffen, oder über 
den nebenstehenden Kalender auswählen.
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Sind in Abhängigkeit des Abhol- bzw. Zustellgebiets mehrere Frachtführer angelegt, muss hier ggf. der 
zuständige Frachtführer gewählt werden. Über die Frankatur werden die Kosten und das Risiko des Transport 
geregelt. Die Angabe des Warenwert ist bei Transporten in Drittländern erforderlich. Optional kann ein 
Nachnahmebetrag angegeben werden, der vom Empfänger kassiert werden soll. Aufgrund der erfassten 
Anschriften und gewählten Frankatur wird der Frachtzahler ermittelt und angezeigt. Optional kann ein 
dritter Frachtzahler angegeben werden.

Sendungshinweistexte sind verbindliche Anweisungen die beim Transport und Zustellung der Sendung zu 
beachten sind. Diese Vorgaben werden auch bei der Weiterleitung über Partner berücksichtigt.

Die Kundenreferenz ist eine Pflichtangabe und wird auf der Abrechnung als Referenz zum Transport 
angedruckt. 

Hier können zusätzliche Ladehilfsmittel zur Ladungssicherung erfasst werden. Die Transporteinheit (NVE) 
wird im nächsten Schritt erfasst.
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Anzeige der bereits zur Sendung hinzugefügten Sendungspositionen. Mit dem roten x rechts 
können bereits hinzugefügte Sendungspositionen gelöscht werden.

Auswahl der Sendungspositionen, welche der Sendung hinzugefügt wurden. Über die Anzahl 
Packstücke können auch mehrere Packstücke mit der gleichen Verpackung und Abmessungen 
erfasst werden. In diesem Fall muss das Gesamtgewicht der Position, angegeben werden.
Sie können wiederkehrende Verpackungen über die Bezeichnung „Inhalt“ speichern. Dabei wird die
Verpackung sowie die Abmessungen, Gewicht und Einheiten gespeichert, die über Auswahl-Liste 
„Inhalt“ wieder abgerufen werden können. Gespeicherte Inhalte können über den Button „Speichern“
aktualisiert oder mit dem „löschen“ Button entfernt werden.

Mit dem roten x rechts in der Sendungsposition, können Sie die Position löschen. Über das 
„Bearbeiten“ Symbol können Sie die Position bearbeiten. Nach Auswahl werden Ihnen die  erfassten 
Packstücknummern sowie die erfassten Abmessungen und Gewicht angezeigt.
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Anzeige der Packstücke, der aktuellen Sendungsposition. Mit dem roten x rechts neben der
Packstücknummer, kann das Packstück gelöscht werden. Die Anzahl Packstücke wird neu ermittelt.

Neue Packstücke können über die Erfassung einer neuen Position hinzugefügt werden.

Um Packstücke zu löschen, klicken Sie hier auf das rote x. Um Packstücke hinzuzufügen, müssen
Sie eine neue Position erfassen.
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Zum Abschluss der Sendungserfassung bekommen Sie eine Zusammenfassung angezeigt, bei 
der Sie die Sendungsdaten nochmals überprüfen und ggf. korrigieren können (Button Zurück).

Durch den Haken bei „Sendung sofort beauftragen“ wird die erfasste Sendung beim Klick auf
„Fertig stellen“ sofort zur Disposition beauftragt.

Ist dieser Haken nicht gesetzt wird die Sendung nur gespeichert - nicht sofort beauftragt und 
kann später ggf. nochmals bearbeitet oder beauftragt werden.
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Anzeige angelegter Sendungen, die noch nicht zur Abholung an den Spediteur übertragen 
(beauftragt) wurden.
Über das „Löschen-Symbol“ am Zeilenende wird die Sendung ohne Rückfrage storniert. 
Mit dem „Lupen-Symbol““ kann eine angelegte Sendung weiter bearbeitet werden.
Angelegte Sendungen sind rot markiert, beauftragte Sendungen haben eine grüne Markierung.

.Um eine oder mehre Sendungen zur Abholung durch den Spediteur zu beauftragen müssen 
die  Sendungen zuerst über die Checkbox am Zeilenanfang markiert werden. 
Über den grünen Button „Sendungen beauftragen“ gelangen Sie in nachfolgende Übersicht.
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Selektierte Sendungen, die an den Spediteur zur Abholung beauftragt werden sollen.
Anzeige Matchcode Spediteur, an den die Sendung beauftragt wird

.

Um die Sendungen endgültig zu beauftragen müssen Sie den Button „Jetzt beauftragen“ 
anklicken. Bitte beachten Sie, dass danach keine Änderungen möglich sind. Bei Rückfragen 
oder Problemen zu Sendungen kontaktieren Sie bitte den SCHMALZ+SCHÖN Kundenservice.

Erstellung der Transportdokumente wie Transportkarten zur Beschriftung der Packstücke, den
Frachtbrief sowie einer zusätzlichen Ladeliste, die Sendungsdaten in komprimierter Form 
auflistet.
Bitte achten Sie darauf, die Transportdokumente zu erstellen, bevor sie die Sendungen beauftragen. 
Um Transportdokumente nachträglich zu drucken müssen sie in das Menu Transport / Übersicht 
Transporte gehen und über den Sendungsstatus „beauftragt“ die entsprechende Sendung wählen.
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Markieren Sie die Sendungen, für die Sie den Nachdruck benötigen.

Wählen Sie die entsprechenden Dokumente aus der Auswahlboy und klicken Sie auf den Button „Drucken“, 
um die entsprechenden Dokumente erneut zu erstellen.

Um Transportdokumente für beauftragte Sendungen nachzudrucken, wählen Sie zuerst den Sendungsstatus
„beauftragt“. Ggf. müssen Sie noch das Auftragsdatum anpassen.
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Sendungsrecherche WebPoint
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Hier werden die gefilterten Sendungen angezeigt. Über die Lupe am rechten Rand können Sie 
Sich die Sendungsdetails anzeigen lassen.

Hier wird die Anzahl gefilterter Sendungen und die Summen dazu angezeigt.

Filter für die Anzeige von erfassten Sendungen. Die Sendungs-Liste kann über den 
Sendungsstatus bzw. verschiedene Sortierkriterien gefiltert werden.

Weiter besteht die Möglichkeit,  anstelle der Auswahl „Sortierung nach“ auch eine Suche nach 
Sendungsnummer, Kundenreferenz oder  Anlieferstelle durchzuführen. Indem Sie die 
Auswahlbox auf „Suche nach“ umstellen wird neben der Sendung ein Erfassungsfeld angezeigt, 
in welches Sie z.B. die Sendungsnummer oder einen Teil mit anschließendem % eingeben und 
über den Button „Suchen“ die Sendungsliste aktualisieren.
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Anzeige der Sendungsdetails mit Kundenreferenz, Auftragsart, bzw. Produkt / Service, 
Anliefertermin und Anlieferstelle sowie letzter Status und falls vorhanden der Quittungsgeber.

Anzeige der Sendungsereignisse. Hier werden Scan-Punkte und besondere Ereignisse wie die
Beauftragung einer Sendung, der Ein- und Ausgang im Umschlagsdepot sowie die Zustellung
Protokolliert.

Sobald ein Zustellbeleg für die Sendung hinterlegt ist, werden die „Download“ Buttons angezeigt.
Hierkönnen je nach Zustellung ggf. bis zu drei „POD“ Buttons angezeigt werden. Durch Klick auf
Den Button wird das hinterlegte Dokument geöffnet.

Über den „Zurück“ Button gelangen Sie zurück zur Sendungsübersicht.

SCHMALZ+SCHÖN Logistics GmbH
Ringstrasse 39-41
DE 70736 Fellbach



Datenblatt Kundenanbindung SCHMALZ+SCHÖN Logistik-Portal

Angaben vom Kunden auszufüllen
1. Firmendaten zur Registrierung im Portal

Firmenname

Strasse+Nr.

Land

PLZ

Ort
2. Person(en), für die Systemberechtigungen benötigt werden

Person 1 Person 2 Person 3 Person 4
Vorname

Name

Telefon

Telefax
Email-Adresse

3. Zusendung der Systemberechtigungen 
Person 1 Person 2 Person 3 Person 4

Zugangsdaten per mail an
(bitte ankreuzen) 

4. Bestätigung der technischen Voraussetzungen (bitte ankreuzen) 

Angaben vom SCHMALZ+SCHÖN auszufüllen
Portalgebundener Zugang?

Portal von Kunde…

allg. Zugang?

Matchcode FlowStore
Datum Weiterleitung 

an axsysNet AG Pflichtfeld
Optionales Feld

 

Alle berechtigten Personen verfügen über Internetzugang 
Ein handelsüblicher Laserdrucker ist verfügbar

SCHMALZ+SCHÖN Eurocargo GmbH 01.04.2020



 , den

Ansprechpartner und Telefonnummer: 
___________________________________ 

Ansprechpartner und Telefonnummer: 
___________________________________ 

Abholtermin: _______________ 08-17 Uhr

Zustelltermin: _______________ 08-17 Uhr

Brutto-Gewicht 
_______________ 
_______________ 
_______________ 

Zeichen/Nummer Anzahl Verpackungsart  Inhalt 
__________________ __________ ___________________ _______________________ 
__________________ __________ ___________________ _______________________ 
__________________ __________ ___________________ _______________________ 
__________________ __________ ___________________ _______________________ _______________ 

Gefahrgut _____ Bemerkungen: ____________________________________________________________ 

Frankatur ________________ Maße: _____________ cm x _____________ cm x _____________ cm 
_____________ cm x _____________ cm x _____________ cm 
_____________ cm x _____________ cm x _____________ cm 
_____________ cm x _____________ cm x _____________ cm 

Europaletten _____________ getauscht 
Gitterboxen _____________ getauscht 

Warenwert für Transportversicherung: 

_____________ nicht getauscht 
_____________ nicht getauscht 

_____________ € 

3. RG Empfänger: ________________________________  SLVS eindecken: _____ 
________________________________  Sendung vollständig in  
________________________________  einwandfreiem Zustand erhalten 
________________________________  Datum: _____________ Uhrzeit: _______ 

Unterschrift / in Druckbuchstaben: _______________________________ / _______________________________ 

 
Speditionsauftrag

Empfänger:  
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
Versender: 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
___________________________________ 
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